Zakladni skola a Matefska skola Ostrava-Proskovice, Staroveska 62, ptispévkova organizace

Sast: 34. SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: ZSPR/974/2024

Vypracoval: Danuse Karasovéa, ZRS

Schvalil: Mgr. Eva Pali¢kova, feditelka Skoly
Spisovy znak 1.2

Skartacni znak A5

Pedagogicka rada projednala dne 13.11.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 15.11.2024

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne:  |15.11.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

V souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydavam jako statutarni organ §koly $kolni
tad, ve znéni pozdéjsich predpisti a vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, kterym
se upfesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci $koly.
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Prava a povinnosti u¢astniki predskolniho vzdélavani
Upresnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcii pri vzdélavani déti a
pravidla vziajemnych vztahi zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky
materské Skoly
Upresnéni podminek pro ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole
Provoz a vnitini rezim materské Skoly
Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Zachazeni s majetkem materské Skoly
Zavérecna ustanoveni

1. Zakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani piredSkolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Matetska skola v ramci ptedSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,
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e) vytvati zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zéakladniho
vzdélavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2 Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

1.3. Pfi plnéni zdkladnich cilti vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetskd Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky &.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdé&lavani (dle jen ,,Vyhlaska o MS®) v platném znéni.

CLI

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

2. Zakladni prava a povinnosti prijatych déti k predSkolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé ptijaté dite (dale jen ,,dité*“) ma pravo

2.2.

2.3.

na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na zajisténi C¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné¢,

na fyzicky 1 psychicky bezpecné prostiredi pii pobytu v matetské skole,

dit& mtize kdykoliv pozadat o pomoc nebo radu kohokoliv z pracovnikii MS a ten mu musi
vénovat naleZitou pozornost,

kazdé dit¢ ma pravo byt jiné, mit jiné potieby, rozvijet se a ucit se jinym tempem,

pravo si hrat, svobodné volit hru a svobodné si hrat a stykat se s jinymi détmi,

svobodné myslet a fici svlij nazor,

svobodné zvolit ¢innost z nabidky v hlavnich fizenych ¢innostech,

svobodné se, v ramci slusného chovani vyjadfovat ke vS§em rozhodnutim pedagoga,

déti maji pravo na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstiicné jednani od vSech pracovnikli mateiské
skoly,

pravo na potieby, které potiebuje k Zivotu,

pravo na to, ze mu nikdo nema pravo ublizovat,

pravo byt respektovan jako jedine¢na osobnost se svou identitou,

pravo sdruzovat se s ostatnimi nebo zlstat sam — pravo na soukromi,

pravo na ziskavani vhodnych informaci (odpovédi priméiené véku).

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zaruc€uje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena Skolskym zakonem.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho
fadu.

2.4. Kazdé prijaté dit€¢ ma povinnost:

dodrzovat spole¢né vytvofena a stanovena pravidla souziti v MS,
dbat pokyni pedagogickych pracovniki 1 ostatnich zaméstnancti matei'ské Skoly,
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= Setrn¢ zachazet s hrackami a u¢ebnimu pomickami,

* vzijemné si pomahat a neublizovat si,

= dodrzovat osobni hygienu,

* nenosit do matefské skoly predméty, které mohou ohrozit bezpecnost déti,

» dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv nasili
= télesné i dusevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pri predskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, poptipad¢ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, konzultovat vychovné
a jiné problémy svého ditéte, vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matetské skoly tykajicim se
podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdelavani déti, na diskrétnost a ochranu
informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota, pfispivat svymi naméty a napady
k obohaceni vzdélavaciho programu matetské skoly.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pti vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v Cl. II ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti pii
vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych vztahli zakonnych zastupcii s ucitelkami matetské Skoly*
tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci déti jsou povinni

= prihlasit své dit€¢ k povinnému predSkolnimu vzdélavani (od pocatku $kolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit€¢ dosahne patého roku véku),

= zajistit, aby dit¢ fadn€ dochédzelo do mateiské Skoly, pii pfichodu do matetské Skoly bylo
vhodné a ¢isté upraveno (hraci kalhoty, pfipadné zastérka, tri€¢ko, pevné plné preziivky s
protiskluzovou podrazkou),

= pieddvat do matetské Skoly dit€ zdravé (bez zvySené teploty, zvraceni, prijmu, bolesti
bficha, bez znamek infekéniho onemocnéni, vyskytu vsi a dit€ nezranéné — napt. s velkym
rozsahem S$iti trzné rany, dlahou, sadrou na koncetinach apod.); vyskytne-li se u ditéte
infek¢éni onemocnéni neprodlené tuto skutecnost ohlasit matetské Skole

* informovat neprodlen¢ (nejpozdéji do doby opusténi objektu matefské Skoly)
pedagogického pracovnika o trazu ditéte, ktery se stal po prevzeti ditéte od pedagogického
pracovnika v objektu Skoly (Satna, Skolni zahrada apod.),

= pii pevzeti ditéte z MS od pedagoga zkontrolovat zdravotni stav ditéte (mozny uraz,
poranéni ditéte — boule, modfina apod.) a bez zbytecného odkladu (nejpozdéji do doby
opusténi objektu matefské Skoly) informovat pedagoga; na pozd¢jsi upozornéni ¢i stiznosti
nebude ze strany MS bran zietel

* na vyzvani zastupkyné feditelky pro predSkolni vzdélavani se osobn¢ zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

» informovat matetskou Skolu o zmén¢ zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnosti, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte,

* oznamit divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem

= oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zdkona dalsi
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udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v
téchto udajich (udaje pro vedeni Skolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predskolni vzdélavani a stravné,

tidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy skoly

5. Zékladni prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,

aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy
na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

6. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen:

CLII

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chrénit a respektovat prava ditéte,

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani

svym piistupem vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim prostiedi a podporovat
jeho rozvoj

ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chrénit pied zneuzitim
data, idaje a udaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolského
poradenského pracovisté, s nim Z pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné

udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym ptistupem,
neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat
a dal nezpracovavat,

poskytovat zdkonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU S PADAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

7. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri vzajemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s
ostatnimi zakonnymi zastupci

Vsichni zamé&stnanci matetské skoly, déti a zdkonni zastupci:

dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matei'ské Skoly,
fidi se Skolnim fadem matetské Skoly,
dodrzuji pti vzdjemném styku se zaméestnanci mateiské skoly, s jinymi détmi dochazejicimi
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= do matetské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné
ohleduplnosti,

= dbaji na udrzovani potradku a Cistoty v prostorach matei'ské Skoly a Skolni zahrady,

= do prostor MS nesmi (budova, zahrada) vodit zvitata.

8 Zapis déti a prijimani déti

8.1. Do mateiské Skoly jsou piijimany déti ve véku zpravidla od 3 let do 6 let, nejdiive vSak déti
od 2 let. Zapis k predskolnimu vzdé€lavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi
od 2. kvétna do 16. kvétna. Do materské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se
prednostné pfijimaji déti, které pied zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné tietiho roku
veku, pokud maji misto trvalého pobytu, v ptipadé cizincii misto pobytu, v ptislusném
Skolském obvodu nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domove, a to do vyse
povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském zakoné. Zapis probiha elektronicky,
registrace na portalu predskolniho vzdélavani https://ms.ostrava.cz

8.2. Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

= zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podepsana
zédkonnym zastupcem

= potvrzeni o tom, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, ze
je proti ndkaze imunni nebo se nemilize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
Tiskopisy, které jsou potiebné k zapisu déti do matetské skoly je mozné vyzvednout v
matetské Skole nebo jsou umistény na internetovych strankach Skoly. Pokud rodice popt.
zéakonni zastupci nedoruci potvrzeni 1ékafe v den stanoveného zapisu, doruci jej v
nejkrat§im mozném terminu.

8.3. Pfijimani v prib&hu Skolniho roku
Dité mize byt pfijato k predSkolnimu vzdélavani 1 v pribéhu Skolniho roku pokud tomu
dovoluje kapacita Skoly.

8.4. Pfijimani na zkuSebni dobu
Pti piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mize feditelka
Skoly sjednat se zdkonnym zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matefské Skole v délce
nejvyse 3 mesice, a to v piipade€, neni-li pii zapisu do matetské Skoly zcela zifejmé, do jaké
miry bude dit€ schopno se prizptisobit podminkam matetské Skoly.

8.5. 'V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do mateiské skoly déti z jiné matei'ské skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jind matetfska Skola prerusila provoz. Pocet pfijatych cizich déti
nesmi prekrocit povoleny pocet déti na jednu tfidu.

8.6. Rozhodnuti feditelky matei'ské skoly o piijeti ¢i nepfijeti ditéte Na zaklade zadosti
zakonného zastupce vydava reditelka mateiské Skoly (nejpozdéji do 30 dnti po
ustanoveném zapise) rozhodnuti o piijeti ¢i nepfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v
souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zakonem 561/2004
Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, sttednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky

zakon), v platném znéni. Ke dni, k némuz se dité do matetské Skoly pfijima, se dité stava
ditétem matetské Skoly se v§emi tomu odpovidajicimi pravnimi néasledky.

8.7. Evidence ditéte
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Pti nastupu ditéte do matetské Skoly vyplni a podepisi rodice popi. zakonni zastupci:

Eviden¢ni list ditéte, ve kterém jsou tyto idaje: jméno a piijmeni ditéte, rodné ¢islo, statni
obCanstvi, matetsky jazyk, zdravotni pojiStovna, misto trvalého pobytu, jméno a
pfijmeni zakonného =zastupce, osoby povéiené vyzvedavanim ditéte, adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni. Rodi¢e nahlasi v matetské Skole kazdou
zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon). Informace
o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim a jeji novelizace.

9. Povinné predskolni vzdélavani

9.1 Piedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34a odst. 1),

zdkonny zastupce ditéte je povinen piihlasit své dit€¢ k povinnému piedskolnimu
vzdélavani v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte
(§34a odst. 2),

pokud nepftihlasi zdkonny zastupce dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle §182a skolského zakona,

k plnéni povinného ptedskolniho vzd€lavani se piijimaji prednostné predskolni déti ze
spadového obvodu, stanoveného ziizovatelem skoly (viz. § 179 odst. 3 SZ), ve znéni
pozdé&jsich predpisi,

povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech:
Ctyfi souvislé hodiny denng, feditelkou skoly stanovené od 8:00 — 12:00 hod. Povinnost se
nevztahuje na dny §kolnich prazdnin tak, jako u ZS

umoznuje jiné zpusoby povinného plnéni predskolniho vzdélavani déti: (individudlni
vzdélavani ditéte — bez pravidelné denni dochazky ditéte do MS, vzdélavani v piipravné
tfidé ZS nebo ve tfidé ptipravného stupné ZS specialni, vzdélavani v zahraniéni $kole na
tizemi CR, ve které MSMT povolilo plnéni povinné dochazky.

9.2 Omlouvani nepfitomnosti ditéte, které plni povinné piedskolni vzdélavani

Nepftitomnost ditéte omlouva zdkonny zéstupce.
Dité 1ze omluvit ze zdravotnich a jinych zavaznych diivoda (rodinnych), a to neprodleng.
Omluveni nepfitomnosti je mozné proveést :
= ucitelce na tfidé¢ do omluvného listu s uvedenim divodu nepfitomnost a doby
nepiitomnosti
» prostiednictvim webovych stranek ms@zs-proskovice.cz nebo v aplikaci Twigsee
pokud zakonny zastupce omluvi nepfitomnost telefonicky, musi nasledné¢ doloZit
pisemnou omluvenku (na omluvny list v dané tfide),
Ptedem zndmou nepfitomnost oznamuje zakonny zastupce piedem,
Evidenci dochazky a absenci déti v povinném piedskolnim vzdélavani

eviduje pani ucitelka ve tfidé — prehled dochézky. O piipadné neomluvené absenci (déle nez
14 dni) bude pani ucitelka informovat feditelku skoly. Zakonny zastupce bude pisemné
vyzvan k dolozeni diivodii neptitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni ode dne vyzvy. Pii
pokracujici neomluvené absenci feditelka Skoly zasle oznameni o pokracujici nepfitomnosti
ditéte organu socialné pravni ochrany déti.

9.3 Individualni vzdélavani
Zakonny zéstupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odtivodnénych piipadech zvolit, ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dit¢€ individualné
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vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zdkonny zéstupce ditéte povinen toto ozndmeni
ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribéhu skolniho roku lze plnit
povinnost individualniho ptedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno tediteli matetské skoly, kam bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani. Oznameni zakonného zéastupce o individudlnim vzdélavani ditéte
musi obsahovat:

jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipadé
cizince misto pobytu ditéte,

uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individudlné vzdélavano,

davody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matetska skola ovéii uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a piipadné
doporuéi zdkonnému zéastupci dalsi postup pii vzdélavani. Reditelka $koly stanovi terminy ovéieni
vzdy na druhou polovinu listopadu a ndhradni terminy na prvni polovinu prosince, Piesny termin
bude zakonnym zastupciim sdélen individualné, nebo s nimi dohodnut.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni. Reditelka $koly, kam bylo dit& pfijato k predikolnimu vzdélavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zéastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v
nahradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditelky $koly o ukonéeni individualniho
vzdelavani ditéte nemd odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
op¢tovn¢ individudlng vzdélavat.

9.4 Popis pravidel organizace distan¢niho vzdélavani

Déti plnici povinné predskolni vzdélavani budou dle novely skolského zdkona ¢. 349/2020Sb.
v ptipad¢ mimotadné situace uzavieni Skol ¢i zakazu ptitomnosti déti ve

Skolach vzdélavany distancnim zptsobem. Toto nastane, pokud z diivodu uvedenych v
novele neni moZna osobni pfitomnost vétSiny (vice nez 50 %) déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

9.4.1Komunikace se zakonnymi zastupci:
* informace budou pfedavany prostiednictvim e-mailové korespondence

9.4.2 Zpiisob distan¢ni vyuky:

= piednostné budou pracovni materidly 1 zpétnd vazba zasilany na e-mailové adresy
zakonnych zastupcti 1x tydné

»  pokud z néjakého divodu zakonni zastupci nechtéji vyuzivat e-mailovou korespondenci,
budou si materialy vyzvedavat i odevzdavat osobné v MS 1x tydné v pfedem domluveném
terminu

» pro zakonné zastupce, ktefi projevi zdjem, miize byt uskute¢néno on-line vysilani v délce
%2 hodiny tydné v aktudln€ dostupném a doporuc¢eném programu

9.4.3 Omlouvani neucasti:
* (cast na distancnim vzdélavani zaznamenava ucitelka do ptehledu dochazky, ptipadnou
neucast je zakonny zastupce povinen omluvit (telefonicky, emailem: ms@zs-

proskovice.cz )

9.4.4 Hodnoceni vysledkl distanéniho vzdélavani:

= slovni hodnoceni s formativni zpétnou vazbou, sebehodnoceni déti Po celou dobu trvani
distanéniho vzdélavani se bude postupovat dle materialu MSMT Metodické doporudeni
pro vzdelavani distanénim zptisobem.
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10. Systém péce o déti s pfiznanymi podpiirnymi opatienimi

10.1 Podptirna opatieni prvniho stupné
O podptrnych opattenich prvniho stupné rozhodne feditelka skoly. V piipadé, ze ucitelka
pti praci s ditétem zaznamena drobné odchylky v projevech ditéte (motorika, pozornost,
soustiedéni, feCové projevy apod.), zvysi tomuto ditéti pedagogickou podporu, kterou po
1 mésici vyhodnoti. Pokud nedojde k zddnym pokrokiim, ucitelka 8 zpracuje plan
pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte
vcetné Upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelkou Skoly a sezndmi s nim
zakonné zastupce ditéte a vSechny ucitelky, které s e podileji na vzdélavacim procesu. Plan
pedagogické podpory bude vyhodnocen za 3 mésice a pokud opét nedojde k pokrokiim ve
vzdélavani doporudi feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni za uCelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte. Poradenskou pomoc
Skolského poradenského zatizeni mize zdkonny zastupce vyuzit i diive.

10.2 Podptirné opatteni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zdkonného zastupce, doporuceni feditelky Skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi uéitelku odpovédnou za spolupraci se §kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporucenim podptrnych opatfeni ditéti se specialnimi
vzdélavacimi pottebami (11 vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Reditelka §koly zahaji poskytovani podptirnych opatfeni 2 az 5 stupné bezodkladng
po obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného
souhlasu zékonného zastupce.

Reditelka koly priib&zné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak
jedenkrat ro¢né, v ptipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. O ukonceni podpirnych
opatfeni 2 az 5 stupné rozhodne $kolské poradenského zatizeni. V takovém ptipadé se
nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projedna.

11. Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejveétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych. V ptipadé
diagnostikovani mimotadného nadani nékterého z déti pracovniky Skolského
poradenského zafizeni, bude pii vzdélavani zajisStovana podpora a rozvijeni jeho
mimotadnych schopnosti vhodnou organizaci jednotlivych ¢innosti tak, aby nebyla
jednostranna a neomezila déti v pestrosti vybéru.

12. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinct
Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské

republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici.

| Organizaéni ¥ad $koly — &ast: 34 ,.Skolni fad mateiské skoly* strana 8 z poctu 21




Zakladni skola a Matefska skola Ostrava-Proskovice, Staroveska 62, ptispévkova organizace

Cizinci ze tfetich statl (nejsou obany EU) maji piistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obéané EU),
pokud maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu del$i nez 90 dnd, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi dopliikové ochrany, zadatelé o udé€leni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany. Povinné predSkolni vzdelavani se vztahuje na obany
jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90
dnti, 9 dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale
nebo prechodné po dobu delsi nez 90 dnti, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni
ochrany.

CL 111

UPRESNENI PODMINEK PRO UKONCENiI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE
SKOLE

13.1

13.2

13.3

13.4

135

13.6

Zakonny zastupce ditéte mize ukoncit dochazku ditéte do mateiské skoly kdykoliv.
Termin ukonceni oznadmi feditelce skoly nebo jeji zastupkyni a vedouci skolni jidelny,
ktera provede konecné zuctovani poplatkl za stravovani a uplatu za piedskolni
vzdélavani. ( viz. Piiloha ¢€.1)

Ukonceni vzdélavani z divodu netcasti ditéte na vzdélavani

Reditelka $koly miize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepfetrzité neucastnilo vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym zastupcem podle stanovenych
pravidel uvedenych v bodech 18.1 a 18.2 tohoto Skolniho fadu.

Ukonceni vzdélavani ditéte z ditvodu naruSovani provozu matetské skoly ze strany
zakonnych zastupc.

V ptipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zdvaznym zpisobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovend timto Skolnim fddem, muzZe feditelka po pfedchozim upozornéni
pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v mateiské Skole z diivodu naruSovani provozu matetské Skoly

Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi ptijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu
a 1ékar nebo Skolské poradenské zatizeni v prubehu této zkusebni doby doporuci
nezatézovat dit¢ dalsim vzdelavanim, muaze feditelka Skoly rozhodnout o ukonceni
vzdélavani takového ditéte v mateiské skole.

Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V ptipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro
thradu Uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mlize
teditelka po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonc¢eni vzdélavani ditéte v matetské Skole z diitvodu nehrazeni
stanovenych tplat.

Rozhodnout o ukonéeni piedSkolniho vzd€lavani nelze v ptipad¢ ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.
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CL.IV

PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

14. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

14.1 Mateiska s$kola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s urc¢enou dobou pobytu od
6:15 do 16:45 hodin.

6:15 — 8:00 hodin

prichod do materské skoly

12:00 — 12:30 hodin

odchod déti po obéde

14:30 — 16:45 hodin

odchod po odpocinku

14.2 'V mésicich €ervenci a srpnu mize feditelka Skoly po dohod¢ se ztizovatelem stanoveny
provoz omezit nebo prerusit, a to zejména z diivodu stavebnich tprav, ptedpokladaného
nizkého poétu déti v tomto obdobi. Rozsah omezeni nebo pieruseni oznami feditelka skoly

zakonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem.

14.3 Mateiska skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti
Skoly. O uskute¢néni téchto pobytl, vyleti a dalSich akci informuje mateiska skola

zakonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahdjenim.

15. Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

15.1 Denni rezim

Denni rezim je vyvéSen na nasténkach v Satnach. Mateiska Skola pracuje podle vlastniho

Skolniho vzd¢lavaciho programu pod nazvem ,,0d jara do zimy “, ktery vychazi z

Rémcového vzdélavaciho programu. PfedSkolni vzdélavani déti probiha v zékladnim

dennim rezimu:

6:15-8:00 Schazeni deti, spontanni cinnosti, skupinové a
individualni didaktické cinnosti, nametové hry

8:00 —9:45 Ranni pohybova aktivita, jazykové chvilky, osobni
hygiena, dopoledni svacina, didakticky cilené
cinnosti-individualni, skupinové, frontalni podle TVP

9:45-11:30 Priprava na pobyt venku a pobyt venku s hravou
vychovné vzdéldavaci cinnosti

11:30 - 12:30 Obed, osobni hygiena, priprava na odpocinek,
odchody domii

12:30 — 14:00 Spanek, odpocinek, relaxace déti, zajmové cinnosti,
nahradni nespaci aktivity

14:00 — 14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena
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14:30 — 16:45 Volné cinnosti a vizené aktivity zamérené predevsim
na hry, zajmové a pohybové cinnosti deéti, v pripade
pékného pocasi probihaji na Skolni zahrade,
rozchazeni déti domii

Odpoledni odpocinek je ptizptisoben individudlnim pottebam déti. Pro déti s nizkou potiebou
spanku (po 30 min. odpoc¢inku na lehatku z ditvodu bezpe¢nosti béhem poledniho uklidu umyvarny
a tiidy) je pfipravena klidna aktivita u stoleCku ve tiidé tak, aby nerusily ostatni déti, které chtéji
jeste spat.

Stanoveny zakladni denni rezim miize byt pozménén v piipadé, e to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu nebo v piipad¢ vyletii, exkurzi, divadelnich ptedstaveni pro déti a riznych
jinych akei (détsky den, besidky, karneval).

16. Osobni véci déti

Dité do materské Skoly potiebuje

= pevné plné prezlivky s protiskluzovou patou

* pyzamo (1x tydn€ Cisté)

= hraci kalhoty, tepldky nebo jiny pohodIny odév do tfidy

* nahradni puncochace, tricko, spodni pradlo,

Hrnicek vhodny do mycky na pitny reZim.

Dité¢ se muze pii hrach a ¢innostech uspinit, a to jak ve tfid€ nebo venku, proto je vhodné dat détem
pro pobyt venku jiné obleceni a obuv, nez ve kterém odchazi domt. Rodic€ si s ditétem predem
dohodne, které obleceni méa do tfidy a které na pobyt venku. Déti vedeme k samostatnosti a
zodpovédnosti, prevlékaji se samy. Ucitelka pomaha jen nejmenSim détem nebo tém, které si o
pomoc feknou.

Na pobyt venku v 1été:
= teplakovou soupravu, tenisky, pokryvku hlavy
= krat’asy, tricko

Na pobyt venku v zimé:

= oteplovacky, ptipadné zimni bundu

= nepromokavou obuv

= rukavice, nejlépe pal¢aky

Déti do matetské Skoly nenosi cenné predméty, drahé hracky, mobilni telefony, tablety a jiné véci,
které by se mohly ztratit, poSkodit nebo by se mohly stat pfedmétem zavisti nebo nadfazenosti.

17. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

17.1 Déti se pfijimaji v dobé od 6:15 hod. do 8:00 hod. Po pfedchozi dohodé s rodici se 1ze
dostavit s ditétem i v jiné dobé.

17.2 Ptivadéni a prevlékani déti:
Doba ptichodu déti do matetské Skoly je od 6:15 hod. Do 7:00/7:30 hod. se détiz 1. a 2.
tiidy schazeji v 1.tfide. Zpravidla od 7.00 /7.30 odchézeji déti z 2.tridy.
Rodice ptevlékaji déti v Satné. VéEci deti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
skiin¢k. VéEci déti rodice oznadi tak, aby nemohlo dojit k zaméné.
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17.3 Ptredavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti ptivadét az ke tiide, osobné je pfedat ucitelce a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte, jsou zaroven do té¢ doby za n¢ho odpovédni. Rodice
neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. Déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni
zastupci déti a osoby jimi povérené.

17.4 Cas — doba vyzvedavani déti z MS:
Déti, které chodi domti po obédé, si vyzvedavaji rodice z jednotlivych tiid mezi 12:00 —
12:30 hod. Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod. - 16:45 hod. V piipadé, Ze si rodice
ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyzvednout dité pted odpoledni svacinou, oznami
tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do ttidy.

18. Upresnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v
materské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani

18.1 Zakonni zastupci v dob¢ urcené pro prichod déti do matetské Skoly predavaji dit¢ po jeho
prevledeni v atné ugitelkam MS, a to do ptislusné tiidy. Nestaéi doprovodit dité pouze ke
vchodu do matefské skoly nebo do Satny s tim, ze dit¢ dojde do tfidy jiz samo. V tomto
piipadé mateiska Skola nenese odpovédnost za bezpecnost ditéte.

18.2 Zakonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitell ve tfidé matefské
Skoly, popiipad¢ na zahradé matefské Skoly, a to v dob¢ urc¢ené matetskou Skolou k
ptebirani déti zdkonnymi zastupci. Rodice jsou povinni upozornit ucitelku, Ze si dité
piebiraji — zejména pfi pobytu na Skolni zahrad¢. Zakonni zastupci, poptipadé osoby
povetené k prevzeti ditéte, se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji v matetské Skole déle, nez je
nezbytné nutné a opusti neprodlen¢ objekt Skoly.

18.3 V ptipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v
matefské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptsob piebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

18.4 Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pti
vzdélavani v mateiské Skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi zastupci
ditéte ptedaji zdkonni zastupci ucitelce na ttid€, popt. feditelce Skoly. Na zacatku
kazdého Skolniho roku zédkonni zastupci povefeni zkontroluji a podpisem potvrdi
aktualnost udajti. Povéfenou osobou miize byt i osoba nezletila, ktera je dle zdkonnych
zastupcil schopna vyzvedavat dité z MS.

18.5 Pokud si zdkonny zastupce nebo povétend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby,
ptislusny pedagogicky pracovnik setrva s ditétem v matetské skole a
= pokusi se kontaktovat zdkonného zastupce nebo povéerené osoby telefonicky,
= informuje telefonicky feditelku Skoly,
= kontaktuje orgén péce o dit¢ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zékona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,
= ptipadné se obrati na Policii CR

19. Konkretizace zptusobu informovani zakonnych zastupci déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

19.1 Zakonni zéstupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, forméch a obsahu
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vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské skole ve Skolnim
vzdelavacim programu, ktery je volné ptistupny v Satnach jednotlivych tiid.

19.2  Zakonni zéstupci ditéte se mohou prabézné béhem roku v ur¢ené dobé informovat u
pedagogického pracovnika vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tiid¢€, do které dité
dochdzi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte. K podavani informaci plati tato
pravidla:
= v dobé ranniho schazeni je mozné vyfizovat jen stru¢né a nezbytné zalezitosti
* nejvhodnéjsi dobou pro piedavani informaci o ditéti jsou dohodnuté konzulta¢ni hodiny

nebo tiidni schliizky

19.3  Zastupkyné feditelky pro pfedskolni vzdélavani nejméné jedenkrat za Skolni rok svolava
tfidni schiizky, na kterych jsou zékonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich
matetské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipadé nezbytné
potfeby muze byt svolana i mimotadna schlizka rodici s vedenim matetské Skoly, a to
zejména z provoznich divoda.

19.4 Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou Skoly, zastupkyni pro predskolni
vzdélavani nebo s pedagogickym pracovnikem $koly vykonavajicim pedagogickou
¢innost ve tiidé, individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky
zékonnych zastupcii ke vzdélavani ditéte.

19.5 Zastupkyné tfeditelky pro piedskolni vzdélavani nebo pedagogicky pracovnik
vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfid¢, do které dit€¢ dochazi, mohou vyzvat zakonné
zastupce, aby se osobné dostavili k projednéni zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte.

20. Informovani zakonnych zastupci déti 0 mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich akcich

20.1 Pokud matefska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v
Satn€ jednotlivych tfid nebo na informacni tabuli u hlavniho vchodu a na webovych
strankach Skoly, poptipadé prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pfi
predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani.

20.2 Zakonni zastupci pii piijeti ditéte do matetské Skoly svym podpisem vydaji souhlas popi-.
nesouhlas s uverejiovanim fotografii tfid a déti na webovych strankach skoly, v budove a
pfi jinych akcich propagujicich aktivity a reprezentaci Skoly.

21. Konkretizace zpiisobu omlouvani déti zikonnymi zastupci z kaZzdodenniho vzdélavani
a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

21.1 Pokud je zdkonnému zastupci dopiedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pti
vzdélavani v matefské Skole, ozndmi tuto skutenost pedagogickému pracovnikovi véetné
uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou
nebo osobné matetské Skole nebo prostiednictvim internetu. Pedagog hlaSenou absenci
zaznamena do piehledu dochazky. Dité v dob¢ absence je omluveno a nema narok na
stravu.

Organizaéni ¥ad $koly — &ast: 34 ,.Skolni fad mateiské skoly* strana 13 z poctu 21




Zakladni skola a Matefska skola Ostrava-Proskovice, Staroveska 62, ptispévkova organizace

Rodice mohou omluvit neptitomnost ditéte (napf.):

= prostiednictvim e-omluvenky: obédy@zs-proskovice.cz
= osobng ve tiidé¢ ucitelce nebo v AP Twigsee

= telefonicky na ¢islech: 596 768 211, 602 455 220.

21.2 'V piipad¢, ze dit¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemuze se z tohoto diivodu ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce mateiské
Skole, a to véetné predpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matei'ské Skole. Ozndmeni
této nepredvidané nepiitomnosti ditéte je mozné osobné, telefonicky i prostiednictvim
e-mailu, AP Twigsee. Po ukonc¢eni nepfitomnosti ditéte z divodu nemoci ¢i z jiného
diivodu je zakonny zastupce povinen nahlasit termin nastupu do MS do 13.00 hod, pred
dnem nastupu.
Neomluvené absence deli nez 14 dnil je divodem k ukonéeni dochazky ditéte do MS

21.3 Pri predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte piejimajiciho pedagogického pracovnika o ptipadnych menSich
zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii
vzdélavani. Jedna se pfedevsim o drobna poranéni, které mohou dit¢ omezovat v
pohybovych aktivitich nebo pocinajicich alergiich. Tyto informace zaznamena
pedagogicky pracovnik do ranniho filtru, taktéz i jakékoliv zmény zdravotniho stavu
ditéte, které se projevi béhem dne.

21.4 Zéakonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zplisobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zdvaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

22. Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za piedSkolni vzdélavani a stravného v
mateiské Skole

Uplata za pfedSkolni vzdélavani — podrobné zpracovano ve Smérnici ke stanoveni Uplaty za
predskolni vzdélavani.

22.1 Uhrada uplaty za vzdélavani Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od tplaty za
vzdélavani, dodrzuji pfi thradé Gplaty stanovené podminky:
= Uplata za kalendarni mésic se provadi bezhotovostné (ptikazem k uhradé ) za ptisluSny
kalendarni mésic. Platba za stravné se provadi bezhotovostné ( inkasnim piikazem )
= feditelka Skoly mtze se zakonnym zastupcem ze zavaznych ditvodi dohodnout jiny termin
uhrady.

22.2 Bezlplatné piedskolni vzdélavani

Déti, které chodi do posledniho roéniku MS a déti s odloZenou §kolni dochazkou se
vzdélavaji bezuplatné.

22.3 Snizeni a osvobozeni od uplaty za piedskolni vzdélavani

O sniZeni Uplaty v konkrétnich ptipadech rozhoduje tfeditelka Skoly (Skolsky zakon, § 164,
odst. a) na zaklad€ pisemné Zadosti zdkonného zéstupce.

Organizaéni ¥ad $koly — &ast: 34 ,.Skolni fad mateiské skoly* strana 14 z poctu 21



mailto:obědy@zs-proskovice.cz

Zakladni skola a Matefska skola Ostrava-Proskovice, Staroveska 62, ptispévkova organizace

Déti, které nebudou v dobé letniho omezeni provozu dochazet do MS jsou od tiplaty
osvobozeny. Ostatni déti budou hradit Gplatu za predSkolni vzdélavani ve vysi, ktera se fidi
délkou provozu matetské Skoly v dobé letnich mésicti - Cervence a srpna.

Osvobozen od uplaty je:

22.4

zakonny zéstupce ditéte, ktery pobird opakujici se ddvku pomoci v hmotné nouzi (§ 4
odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni zakona ¢. 366/2011
Sbh.),

zékonny zastupce nezaopatiené¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni prispévku
na péci (§ 12 odst. 1 zédkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach ve znéni zakona ¢.
366/2011 Sb.) nebo piidavek na dit€ (§ 17 zékona ¢. 117/1995 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist),

rodi¢, kterému nalezi zvySeni ptispévku na péci (§ 12 odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach) z diivodu péce o nezaopatiené dité, nebo

fyzicka osoba, kterd o dit€¢ osobné& peCuje a z divodu péce o toto dité pobira davky
péstounské péce (§ 36 az 43 zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpoie), pokud
tuto skutecnost prokdze feditelce Skoly,

pro dité posledniho roéniku MS je ptedskolni vzdélavani podle §123 odst. 2 zak. &.
561/2004 Sb., skolsky zakon, poskytovano bezuplatné.

Uhrada tplaty za $kolni stravovani Pii tthradé tiplaty za $kolni stravovani se zakonni

zastupci ditéte fidi nasledujicimi podminkami:

= uplata za kalendaini mésic se provadi bezhotovostni platbou (pfikazem k inkasu), vzdy
za ptislusny kalendaini mésic v pfedem stanoveném terminu, je splatna do 20. dne
prislusného kalendainiho mésice

= feditelka Skoly miize se zakonnym zastupcem ze zavaznych divodi dohodnout jiny
termin uplaty.

23. Odhlasovani a prihlaSovani obédii

CL V.

Obé&dy si musi zdkonny zastupce odhlasit (pfihlasit - v pfipadé, Ze jste jiz byli odhlaseni)
do 13.00 hod. ptedeslého pracovniho dne, prostfednictvim internetu na adrese:

obédy@ zs-proskovice.cz . Dité je automaticky ptihlaseno na cely mésic. Neodhlaseny
obé&d (v ptipad¢ ndhlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést ve vlastnich
nadobach v dobé vydavani obédi od 10:30 do 11:00 na vydejnim misté u kuchyné. Plati
pouze v prvni den neptitomnosti.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

24. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

24.1 Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfeda jeho zdkonnému zéastupci nebo jim povérené osobé. Predat
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dité povérené osob¢ Ize jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.

24.2 K zajisténi bezpec¢nosti déti pii pobytu mimo tizemi matetské Skoly stanovi feditelka Skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo
nejvyse a) 20 déti z béznych tfid, nebo b) 12 déti ve tiide, kde jsou zarazeny déti se
zdravotnim postizenim.

24.3 Vyjimecné muze feditelka Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vsak o 11 déti.

24.4 Pti zvyseni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urci
feditel matetfské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobilad k pravnim tikontim a ktera
je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, ktera vykondva ¢innost matefské skoly.

24.5 Pfi zajistovani zotavovacich pobytil, popiipadée vyletl pro déti urci feditel skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, v¢éetné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

24.6 Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni
legislativa.

24.7 Zejména vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, Ze dité
neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1€kare.

24.8 Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho l1€kare, ze dité€ je zdravé a
muze byt v kolektivu ostatnich déti.

24.9 Vzhledem k ochrang zdravi a zejména bezpecnosti déti pii piebirani ditéte zranéného
(napt. velky rozsah $iti trzné rany, dlahy, sddra na koncetinach apod.) miize pedagogicky
pracovnik odmitnout pfijeti tohoto ditéte do matetské skoly.

24.10 V piipads, Ze se u ditéte projevi znamky onemocnéni b&hem pobytu v MS (zvysena
teplota, zvraceni, prijem, bolesti bficha apod.), je povinen zdkonny zastupce nebo jim
povéiené osoby neprodlené po telefonické vyzve pedagoga dit€ z matetské Skoly prevzit
a zajistit dalsi zdravotni péci o dité.

24.11 Pedagogové détem nesmi podavat v dobé pobytu v MS zadné léky ani 1é¢iva. V
zéavaznych ptipadech (napft. alergie, astma apod.) na zéklad¢ pisemné zadosti zdkonného
zastupce ditéte, doporuceni 1€kate a pouceni pedagoga lze 1éky mimotadné podat.

24.12 V ostatnich otazkach BOZP se $kola fidi svoji smérnici k BOZP, kter4 je soucasti
Skolniho tadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpecnosti
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a ochrany zdravi déti, zaka a studenta ve Skolach a Skolskych zatizenich ztizovanych
Ministerstvem $kolstvi, mladeze a t€lovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

25. Postup pri podavani léku

Ucitelka smi podat ditéti 1éky jen v ptipadé zdvazného zdravotniho omezeni ditéte, a to
pouze na zakladé pfedem sepsané dohody schvalené feditelkou Skoly. Podminkou je
potvrzeni od 1ékate s vyznacenim davkovani 1éku. Ucitelka poda 1¢ék, pokud to dovoli
provozni podminky.

26. Postup pri urazu ditéte

26.1 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vzdélavani v hern€, na chodbé¢, na
zahrad¢, na hfisti, popf. jiném miste, jsou déti povinny hlasit bez zbyte¢ného odkladu
vyucujicimu nebo jinému zaméstnanci Skoly, kteti dale postupuji takto:
= zjistit poranéni,
= zavolat Iékatskou sluzbu nebo zajistit doprovod zaméstnancem skoly k I1ékafi,
= informovat feditele Skoly,
= oznamit skute¢nost bez zbytecného odkladu zakonnym zastupciim ditéte telefonicky,
= provést zapis do knihy $kolnich Graz, popft. vyplnit zdznam o urazu.

27. Zasady bezpe€nosti pri praci s détmi

27.1 Zejména pti dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zésady,
podrobnéji popsané v dalsich smérnicich skoly, zejména smérnici k vyletim, Skolam v
ptirod¢ a BOZP:

a) Pii presunech déti pfi pobytu mimo tUzemi mateiské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,

= d¢ti se presunuji ve skupiné, a to nejvyse ve dvojstupech,

= skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz jeden
je na zacatku skupiny a druhy na jejim konci,

= skupina k pfesunu vyuZziva ptedev§im chodniki a levé krajnice vozovky,

= vozovku ptechazi skupina pfedevsim na vyznacenych piechodech pro chodce,
pfechédzeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod je piesvédcen o bezpecnosti prechodu skupiny,

= pfi pfechazeni vozovky pouziva pedagogicky doprovod zastavovaci terc,

= za snizen¢ viditelnosti pouziva pedagogicky dozor ptedepsané ,,zviditeliujici vesty
pro déti,

= kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici,

= chodci sméji jit po krajnici nebo pii okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe,

= pfi sniZené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v
nebezpecnych a nepiehlednych tsecich sméji jit chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v ptirodé

= vyuZivaji se pouze znama bezpecnd mista,

= pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi,

= pedagogicti pracovnici pted pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.
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C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

= pred cvienim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
poptipad¢ v jinych vy¢lenénych prostorach v objektu budovy matetské skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach arealu matetské skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitam dostate¢né pripraveny,
odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pti pouziti
télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost.

= pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméiené
veku déti a podle toho prizpisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti.

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

= pii aktivitdch rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné
pouzit nastroje, jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s
témito nastroji za zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického
pracovnika skoly, nastroje jsou zvlast upravené (niizky nesmi mit ostré hroty

apod.)

28. Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

28.1 Dualezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plisobeni
na déti jiz predskolniho v€ku zamétené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenésilnou formou a pfiméfené k jejim véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

28.2 V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matef'ské Skoly monitoring a screening vztahii mezi détmi ve tidnich
kolektivech s cilem feSit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to
ve spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

28.3 Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi

pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

CLVI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

29. Chovani déti pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani
29.1 Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matei'ské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachéazely Setrné s uc¢ebnimi pomtickami, hrackami a dalSimi vzd€lavacimi

potifebami a neposkozovaly ostatni majetek matei'ské Skoly.

30. Povinnosti zakonnych zastupci pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly p¥i jejich

| Organizaéni ¥ad $koly — &ast: 34 ,.Skolni fad mateiské skoly* strana 18 z poctu 21




Zakladni skola a Matefska skola Ostrava-Proskovice, Staroveska 62, ptispévkova organizace

pobytu v materské Skole

30.1 Zékonni zastupci pobyvaji v mateiské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni uréenému ke vzdelavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
mateiské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satl, v kterych dité pfislo do mateiské
Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani
ditéte, poptipade po dobu jednani s vedouci skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

30.2 Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

31. Povinnosti zakonnych zastupci déti pri nakladani s vlastnim majetkem p¥i pobytu v
materské Skole

Mezi zakladni povinnosti zakonnych zastupct patii nosit s sebou do tiidy prirucni tasky, kabelky.
Pokud si tyto osobni véci ponechaji zakonni zastupci v Satn€ ¢i na jiném misté v mateiské skole,
které je bez dozoru zaméstnancti matetské skoly, nenese Skola odpovédnost za ptipadnou ztratu ¢i
zcizeni. Na zvaZeni zdkonnych zastupctl je také odklddani détskych kol, kolobéZzek v prostoru
matefské Skoly.

32. Zabezpeéeni budovy MS

32.1 Od 6:15—8:00 hod. je stanovena doba pro piijimani déti do MS. Déti, které plni povinnou
$kolni dochdzku musi byt v MS nejpozdéji v 8:00 hod. U kazdé ttidy je vchod
zabezpeceny kamerovym systémem. Dvefte jsou otvirdny pouze zaméstnanci Skoly po
zazvoneéni.

Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové. BEhem
provozu $koly jsou zevniti volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i v§ech tnikovych
vychodd.

33. Dalsi bezpec¢nostni opatieni

33.1 V celé budové a prostorach skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu a koufeni, koufeni
se vztahuje i na elektronické cigarety, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebict,
V prostorach skoly si odkladaji osobni véci zamé&stnanci i déti na mista, kterd jsou k tomu
urcena a bezpecné zajisténa.

34. OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (PEDAGOG, DIiTE), GDPR

= Pedagogické pracovnice maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisli do styku,

= pravo zakonnych zastupci na ptistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich
udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii se fidi smérnici skoly k
ochranég osobnich tdajt.

» Zpracovani osobnich udaji déti za ic¢elem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zékonnych zastupci déti.
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CL VII
ZAVERECNA USTANOVENI

35. U¢innost a platnost §kolniho ¥adu

Zru$ovaci ustanoveni — rusi se platnost Skolniho fadu ze dne 29.8.2017 a Dodatek &.1 ze dne
26.8.2024. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartaénim fddem Skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéfen zaméstnanec: Danuse Karasova. O
kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a je G¢inny od 13.11.2024

Zmeény a dodatky Skolniho fadu Veskeré dodatky, poptipad€ zmény tohoto Skolniho f4du mohou
byt provedeny pouze pisemnou formou a pied nabytim jejich u¢innosti budou s nimi seznameni
vSichni zaméstnanci matefské Skoly a budou o nich informovéni zakonni zastupci déti.

36. Seznameni zaméstnancii a zakonnych zastupci se Skolnim Fadem

Zameéstnavatel zabezpeci seznameni zaméstnanct s obsahem tohoto Skolniho fadu, a to nejpozdéji
do 15 dnli od nabyti jeho platnosti. Nové piijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem
zaméstnavatel pti jejich nastupu do prace.

Skolni ¥ad je trvale k dispozici v $atné kazdé tiidy, v feditelnd mateiské 8koly, v fediteln& zakladni
Skoly a na webovych strankach skoly.

Zakonni zastupci svym podpisem stvrzuji, Ze byli se Skolnim fadem fadn¢ seznameni.

Mgr. Eva Palickova Danuse Karasova
feditelka Skoly zastupkyné feditelky pro pfedSkolni vzdélavani
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Priloha ¢.1
Oznameni

Zakladni skola a Matei'ska Skola Ostrava-Proskovice, Staroveska 62, ptispévkova organizace
Mgr. Eva Palickova, feditelka skoly

Staroveskd 62

Ostrava - Proskovice

72400

Oznameni o ukoncéeni predskolniho vzdélavani ditéte

Jméno a prijment Zadatele: ... .. ..ot e
[0V =] 1 £ L PSPPI
17S] (S5 1013

Z4dam o ukondeni piedikolniho vzdélavani mého ditéte:
nar.dne: ...........ciiiiiiiin.. v Matefské Skole Bukova 2, Ostrava — Proskovice, PSC 724 00

ZAdosti se vyhovuje

Mgr. Eva Pali¢kova
treditelka Skoly
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